
 

 
 

Guida all’utilizzo della scheda Studenti – 
Portale web LUSPIO 

Il nuovo portale web della LUSPIO mette a disposizione degli studenti un’AREA RISERVATA per 

inserire le proprie informazioni personali  e accedere al materiale didattico delle lezioni (documenti, 

presentazioni, esercitazioni) alle quali si è iscritti. 

Per utilizzare questo nuovo servizio  bisogna accedere (dalla homepage del sito  www.luspio.it), alla 

Scheda Personale e inserire nel pannello  “Vai alla tua scheda personale” (area cerchiata di rosso 

nella figura sottostante) le proprie credenziali (le stesse utilizzate per l’accesso al Servizio di 

Segreteria Studenti per la prenotazione degli esami, per l’accesso alle postazioni dei laboratori e al 

servizio di connettività wireless) e selezionare il pulsante di scelta Studente.   

 

 

 

 

http://www.luspio.it/


 

 
Una volta inserite le credenziali bisogna premere il tasto INVIO; verrà visualizzata la schermata 

principale  (illustrata nella figura seguente) della propria “Scheda Personale”; quando si effettua il 

primo accesso all'area personale, il sistema presenta un elenco di facoltà alle quali è possibile 

iscriversi nell'anno accademico corrente.  

Si dovrà cliccare sulla facoltà, dopodiché viene presentato un insieme di corsi di laurea per la 

facoltà scelta.  

 

Infine, selezionato il corso di laurea, si viene reindirizzati alla pagina con un riassunto delle attività 

didattiche alle quali si è iscritti (al momento nessuna).  

Nella propria homepage  è possibile trovare l'elenco delle attività didattiche alle quali si è iscritti e i 

relativi avvisi (come illustrato nella figura seguente). 

 

 

Ogni link rimanda alla pagina pubblica dell'attività. 

Dal menu a destra si ha il pieno accesso alla gestione dei dati che riguardano le proprie attività 

all'interno dell'Ateneo. 



 

 
L'area personale dello studente si divide in quattro sezioni:  

 Dati personali, che permette di inserire e modificare le proprie informazioni; 

 la sezione dedicata alle attività didattiche; 

 contatti uffici che contiene i recapiti della Presidenza e della segreteria della facoltà, relativi 

al corso di laurea scelto dallo studente durante il primo acceso. 

 la sezione dei messaggi per le comunicazioni tra il docente e gli studenti. 

 

Dati Personali 

Nella pagina relativa ai dati personali si  possono visualizzare e modificare i seguenti dati personali: 

telefono, casella e-mail, immagine personale, fax. 

Per modificare i dati è necessario cliccare sul tasto “Modifica”, variare i dati d'interesse e cliccare 

sul tasto “Salva”. 

 

 

 

Il testo relativo alla propria Bibliografia e Curriculum può essere inserito negli appositi campi con la 

stessa modalità di utilizzo di un comune editor di testi. 

Alla fine dell’inserimento è possibile pubblicare i dati sul sito dell’Ateneo premendo il pulsante, 

situato alla fine della pagina, “Salva”.  

  



 

 
 

Attività didattiche  

Nella sezione “Attività didattiche” lo studente può gestire le proprie iscrizioni alle attività 

didattiche del corso di laurea che ha scelto al primo accesso. 

Cliccando sul testo “Attività Didattiche” del menu dello studente a destra della pagina, viene 

visualizzata (come illustrato nella figura sottostante) una lista di anni accademici per cui è possibile 

effettuare l'iscrizione. 

 

 

Una volta selezionato l'anno, il sistema mostra un elenco delle attività didattiche con lo stato 

dell'iscrizione a fianco a destra (Iscritto o Non iscritto), come illustrato nella figura sottostante, 



 

 

 

 

e la possibile azione da effettuare (Cancella iscrizione o Iscriviti).  

Cliccando sul nome dell'attività didattica lo studente viene rimandato alla pagina pubblica 

dell'attività didattica. 

 

Messaggi 

La sezione messaggi permette allo studente di comunicare con i docenti. Quando ci sono i nuovi 

messaggi, nel menu, a fianco della voce “Messaggi”, compare tra parentesi il numero dei nuovi 

messaggi. 

 



 

 

 

Nella pagina i messaggi sono raggruppati in discussioni.  

Per cominciare una nuova discussione, dopo aver effettuato l’accesso alla propria pagina personale, 

bisogna recarsi nella sezione del sito relativa ai docenti della facoltà a cui si è iscritti (menù di 

navigazione di sinistra) e entrare pagina del docente con cui si vuole comunicare; verrà visualizzata 

una pagina come quella nella figura seguente.  

 



 

 
A questo punto cliccare sul link “Invia messaggio”, situato a fianco della foto; viene visualizzata una 

interfaccia come quella della figura seguente: 

 

Compilare i campi “Oggetto” e “Messaggio” e premere il tasto “Invia” per inviare il messaggio. 

 

 

Per leggere una discussione basta cliccare sul link “Apri discussione”, infine per rispondere al 

messaggio basta semplicemente aprire la discussione e cliccare sul link “Rispondi” in fondo alla 

pagina. 

 

Termine della sessione di lavoro 

In qualsiasi momento è possibile terminare la propria sessione di lavoro cliccando sul link “Logout” 

posizionato, sia nel menù di destra, e sia in alto a destra (come evidenziato dal cerchio rosso nella 

figura sottostante). Tutte le modifiche non salvate verranno eliminate dal sistema. 

 



 

 

 


